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Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje postup pfi zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu ve
smyslu §12 odst. 6 zdkona & 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach (ddle jen
,zakon“), 1j. vefejnych zakdzek na doddvky a sluzby pod 2.000.000,- K& bez DPH a
vefejnych zakdzek na stavebni prace pod 6.000.000,- K.

1. Specifikace pojm0

1. Zadavatel vefejné zakdzky v souladu s § 2 odst. 2, pismene ,c“, zdkona je Obec
Krasov.

a) Zadavatel k plnéni svych tkold v rdmci zaddvani vefejnych zakdzek povéiuje
opravnénou osobu.

2. Oprdvnénd osoba (starosta obce ) v rozsahu zaddvani verejné zakdazky
e jednd za zadavatele navenek

e rozhoduje o vyhl&3eni verejné zakdzky

e stanovi podminky zaddni zakdzky

e rozhoduje o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

e uzavird objedndvku nebo smlouvu s dodavatelem

Oprdvnénd osoba je povinna



o zabezpelit pribéh verejné zakdazky tak, aby byl v souladu se zdkonem, pravnimi
predpisy souvisejicimi, vnitnimi predpisy

e pfipravuje ndvrh na zaddni vybérového fizeni, dali prislusné listiny (podklady pro
smlouvy atd.),

e uzavird smlouvy v souladu s pfilohami,

e komunikuje s uchazedi,

e vyddvd zaddvaci dokumentaci v souladu s piilohami t&chto pravidel,

e je oprdvnéna vyfizovat za zadavatele i béZnou pisemnou korespondenci

Zkrdcené vybérové fizeni spoliva ve vybéru zakdzky stanovené v priloze €. 1

Oprévnénd osoba

mdZe nahradit vybé&rové fizeni dle odst. 3 tim, Ze vyuZije sluZeb externi firmy zabyvajici
se sluZbou k provedeni vefejné zakdzky malého rozsahu na sluzby mimo reZim z.¢&.
137/2006 v platném znéni.

2. Vefejné zakdzky malého rozsahu

Vefejné zakdzky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zdkona neni obec v souladu s
§ 18 odst. 3 povinna zaddvat postupem podle zdkona, ale musi vzdy dodrzovat
zésady uvedené v § 6, tj. zdsady transparentnosti, rovného zachdzeni a zdkazu
diskriminace.

Pro zaddavani vefejnych zakdzek malého rozsahu tato smémice stanovi nésledujici
postup.

2.1. Verejné zakdzky malého rozsahu do 200.000 K& bez DPH

Dodavatele pro vefejné zakdzky malého rozsahu (doddavka zboZi a sluzeb), jejichz
predpokléddand cena nepresdhne 50.000,- K& bez DPH, vybird bez vybérového fizeni
starosta. Doddvky nad 50.000,- do 200.000,- K& bez DPH vybird zastupitelstvo
obce. Jsou pfitom povinni dodrzet zdsady stanovené v &lanku 1. O vybéru dodavatele
a parametrech doddvky zpracuji a spolupodepisuji predem stru¢ny zdpis.

2.2. Vefejné zakdzky malého rozsahu nad 200.000 K& do 500.000,- K& bez DPH

O vefejnych zakdzkéch malého rozsahu, vrozsahu nad 200.000, K& az do
500.000,- K& bez DPH rozhoduje bez vypsdni vybérového fizeni usnesenim
zastupitelstvo obce (ddle jenZO).

U t&chto vefejnych zakdzek malého rozsahu moze ZO vychdzet pouze z informaci o
trhu, mistni znalosti a svych poznatkd a zkuSenosti. Vybér dodavatele pro tyto zakdazky
se odivodni vusneseni ZO. Tyto ,zakdzky“ se nezapisuji do centrdlni evidence
zakdzek zaddvanych obci.

2.3. Vefejné zakdzky malého rozsahu nad 500.000,- K& bez DPH



O vefejnych zakdzkdch malého rozsahu, jejichz predpokliddand cena

e vpfipadé zakdzky na doddvky nebo sluzby preséhne 500.000,- K& a
nedosdhne 2.000.000,- K¢ bez DPH

e v piipadé zakdzky na stavebni prace presdhne 500.000,- K& a nedosdhne
6.000.000,- K& bez DPH

rozhoduje ZO.

U t&chto vefejnych zakdzek malého rozsahu se vyzvou nejméné 3 dodavatelé
k predloZeni nabidky. Text vyzvy a seznam piimo obeslanych dodavateld schvaluje
ZO. Ddéle ZO jmenuje vybérovou komisi s minimdinim poétem 3 ¢&lend. Predsedou
komise uréi ZO ¢€lena zastupitelstva, ostatni Elenové mohou (ale nemusi) byt &leny
zastupitelstva. Nabidky, které neobsahuji viechny ndleZitosti dle vyzvy, vybérova
komise vyfadi, vyfazeni oddvodni a ddle jiz je nehodnoti. Vybérovda komise posoudi
doru¢ené nabidky, navrhne poradi vybranych uchazell, o pribéhu a vysledcich
jedndni sepise zdpis. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti
ZO.

3. Oprdavnéni k zaddni a rozhodnuti o vefejné zakdzce

1. Verejné zakdzky malého rozsahu realizuje oprévnénd osoba, vychdzi z informaci o
trhu, mistni znalosti, svych poznatkd a zkuSenosti

2. Vefejnou zakdzku malého rozsahu mohou zaddvat:
a) starosta do 50.000,- K& bez DPH
b) zastupitelstvo obce 50.000,- K& do 200.000,- K¢&
c) zastupitelstvo obce nad 200.000,- K¢

3. Uvedené limity se vztahuji na jednotlivé zakdazky.

4. Zastupitelstvo obce mizZe rozhodnout o zaddni a vybéru jakéhokoliv vybérového
fizeni na zakdzky bez ohledu na jeji rozsah a obsah, pokud si toto rozhodnuti
vyhradi.

Ve vyzvé dle této smémice se uvede zejména:
a) identifikace zadavatele
b) vymezeni pfedmétu vefejné zakdzky malého rozsahu
c¢) misto a doba plnéni
d) pozadovany obsah nabidky
e) kritéria hodnoceni nabidky
f) doloZeni t&chto dokladi:
e jiz pfi predloZeni nabidky:
prokdzdni oprdvnéni k podnikdni (napt. predlozeni zivnostenského listu



nebo vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence, pokud v ni mé byt
dodavatel zapsdn podle zvldstnich prdvnich predpist); opravnéni
k podnikdni doloZi v kopii
e vybranym uchazeem pred podpisem smlouvy:
prokdzdni oprdvnéni k podnikdni (napt. predloZeni Zivnostenského listu)
véetné predloZeni vypisu s obchodniho rejstiku &i jiné evidence (pokud
vni md& byt dodavatel zapsén podle zvlésiich prdavnich predpist) ne
star$i 90 dnd oprdvnéni k podnikdni mize dolozit ve stejnopise nebo
v Ofedné ovérené kopii
estné prohldseni dodavatele o tom, Ze spliuje ndsledujici kritéria (u
prévnické osoby podepsané osobou oprévnénou jednat jejim jménem):
1) neniv likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)
2) v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlésen konkurs nebo
konkurs nebyl zrusen pro nedostatek majetku
3) nemd v evidenci dani zachyceny dariové nedoplatky
4) nemd nedoplatek na pojistném a na pendle na verejné zdravotni
poji§téni, nebo na pojistném a na pendle na socidlni
zabezpeleni, pfispévku na stamni  politiku  zamé&stnanosti,
s vyjimkou pfipadd, kdy bylo povoleno spléceni ve splatkdch a
neni prodleni se spldcenim spldatek
o Cestné prohldseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné& odsouzen pro
frestny ¢&in nebo doslo kzahlazeni odsouzeni trestného &inu, jehoz
skutkovd podstata, souvisi s predmétem podnikdni, jde-li o fyzickou
osobu; jde-li o prévnickou osobu, musi tuto podminku spliiovat a
prohldseni ucinit statutdrni orgdn nebo kazdy &len statutdrniho orgdnu,
vedouci organizadni slozky zahraniéni pravnické osoby nebo statutdrnim
orgdnem povereny zdstupce.
g) platebni podminky
h) zpUsob a misto poddvdéni nabidek
i) dalsi pozadavky a podminky

Znéni vyzvy dle této smérnice se zvefejni na Ufedni desce a na webovych strankdch
obce, tim se vefejnd zakdzka malého rozsahu stévd otevienou a vytvdii se tak prostor
k predloZeni nabidky i pro jiné, nez oslovené dodavatele.

Jednotlivi ¢lenové ZO mohou do 3 dnd po projedndni névrhu doplnit seznam firem,
které Gfad vyzve k predlozeni nabidky.

Uchaze&im bude pisemné& do péti pracovnich dnd od rozhodnuti ZO ozndmeno, zda
byli vybrani k realizaci vefejné zakdzky malého rozsahu ¢&i nikoliv a &i nabidka byla
vybrdna.

4. Zvl&$tni a zav&reénd ustanoveni



Vyjimka v postupu pfi vybéru dodavatele je moznd v pfipadé, Ze poptdvané plnéni
moze ztechnickych nebo uméleckych divodu, zdovodu ochrany vyhradnich prav,
prava dusevniho vlastnictvi k poptavanému plnéni nebo z divodu vyplyvajiciho ze
zvl&$iniho pravniho predpisu poskytnout pouze jeden uréity dodavatel, oprévnénd
osoba mize oslovit tohoto jediného dodavatele. Tuto skute¢nost je viak tieba pisemné
oddvodnit a dolozit, a to napf. pomoci analyzy prizkumu trhu nebo jiného dokladu
prokazujiciho tuto skute¢nost.

Oprdvnénd osoba odpovidd za uvefejnéni zakdzky na viastnich webovych strankdch
pfi hodnoté zakdzky nad 200.000,-K¢&.

Oprdvnénd osoba je povinna vést evidenci zadanych zakdzek a sledovat objem
celkového plnéni obdobnych, spolu souvisejicich zakdzek zadanych jednomu subjektu
tak, aby nedoslo k prekrogeni limitd uvedenych v ¢l. 2 odst. 2 v obdobi kalenddiniho
roku.

Otdzky témito pravidly neupravené se fidi zdkonem &. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakdzkdch v platném znéni a provédécimi predpisy.

5. Zavérecnd ustanoveni
Tato smémice byla projedndna a schvdlena Zastupitelstvem Obce Keblov, dne
6.11.2015 usnesenim ZO Keblov.

V Keblové dne 6.11.2015 starosta obce

Priloha &1

Postupy pro zaddvaéni zakdzek malého rozsahu

A) Postup pro zaddvani verejné zakdazky
pro sluzby, doddavky a stavebni prace v limitu do 200.000,- K& bez DPH

1. Stanoveni podminek a kritérii na vybér dodavatele dle zékona.

zodpovidd oprdvnénd osoba
2. Provedeni prozkumu trhu na dodavatele (telefonicky, mail, fax).

zodpovidd oprdvnénd osoba
3. Vystaveni objedndavky vybranému dodavateli se specifikaci pfedmétu plnéni.
Samotné plnéni zakdzky ndsleduje po oboustranném odsouhlaseni této objedndvky
(pisemnou nebo elektronickou formou). zodpovidd a
podepisuje oprdvnénd osoba
4. Archivace sousttedénych materidld dle Spisového fadu zodpovidd opravnénd osoba

Sablona

Ndzev Vefejné zakdzky
(napr. oprava stiechy, projektovd dokumentace, stavebni prdce apod.)




Wrizuje. jméno

Oprdvnénd osoba: jméno

Datum:

Podminky: cena, rychlost, kvalita a jiné dle charakteru zakdzky
Prozkum trhu. moZnosti: zkusenosti zpracovatele, mailem, telefonem

Objedndvka

pisemnd.
Corri, ze dne (ne diivéjsi jak tento dokument)............... vzaviend s:

elektronickd: tisk po obdrZeni akceptace objedndvky

Archivace: spolu s kopii faktury

B) Postup pro zaddvani vefejné zakdazky

pro sluzby, doddavky a stavebni prace v limitu od 200.000,- K& do 500.000,- K& bez
DPH

pro stavebni préce v limitu nad 200.000,- K& bez DPH do 500.000,- K& bez DPH

1. Provedeni prozkumu trhu na 3 dodavatele
zodjpovidd oprdvnénd osoba

2. Zpracovani "Vyzvy k poddni nabidky” se schvdlenymi zaddvacimi podminkami a
dalsimi podkladovymi materidly dle pozadavku oprévnéné osoby (jako je projektova
dokumentace, technickymi podminkami a dal$imi)
Vyzvu k poddni nabidky uverejni v souladu s pravidly.
zodpovidd a podepisuje oprdvnénd
osoba
. Po obdrzeni nabidek uchazedo
ustaveni 3 ¢lenné komise
otevieni obdlek a hodnoceni nabidek se zpracovdnim protokolu o posouzeni a
hodnoceni nabidek . zodjpovidd predseda komise
4. Ozndmeni vybéru nejvhodnéjsi nabidky (zrueni vybé&rového fizeni)
zodpovidd oprdvnénd osoba

w

5. Uzavieni smlouvy oprdvnénou osobou.
zodpovidd a podepisuje oprdvnénd
osoba




6. Archivace soustfedénych materidld dle Spisového fadu .
zodpovidd oprdvnénd osoba

C) Postup pro zaddvani vefejné zakdzky
pro sluzby v limitu od 500.000,- K& do 2.000.000,- K& bez DPH
pro stavebni préce od 500.000,- K& do 6.000.000,- K& bez DPH

1. Zpracuje ndvrh na zaddni vefejné zakdzky ke schvdleni.
zodpovidd oprdvnénd osoba
2. Po schvdleni Ndvrhu zasle oprdvnénd osoba “Vyzvu k poddni nabidky”  se
schvdlenymi zaddvacimi podminkami a dalsimi podkladovymi materidly dle poZzadavku
opravnéné osoby (jako je projektovd dokumentace, technickymi podminkami a dal$imi).
zodpovidd
oprdvnénd osoba
5. Po obdrzeni nabidek uchazeo
- provedeni otevirdni obdlek se zpracovanim protokolu o otvirdni
obdlek zodpovidd predseda komise

- provedeni hodnoceni nabidek se zpracovénim zdznamu o posouzeni
a hodnoceni nabidek zodpovidd predseda komise

6. Predlozeni zavérd hodnotici komise a vysledku hodnoceni nejvhodnéjsi nabidky
vcetné
névrhu smlouvy o dilo. zodpovidd oprdvnénd osoba

7. Ozndmeni vybéru nejvhodné&jsi nabidky (zruseni vybérového fizent)
zodlpovidd oprdvnénd osoba

8. Uzavieni smlouvy. zodpovidd oprdvnénd osoba a
podepisuje statutdrni - orgdn  zadavatele
nebo jim povérend osoba

Q. Archivace soustfedénych materidld dle Spisového fadu
zodpovidd oprdvnénd osoba



	Směrnice k zadávání veřejných zakázek malého rozsahu

